Foreningen Nyndshamns Jarnvagsmuseum

Trafikavdelningen NJMF 005-1
Handlaggare: Anders Oster Galler fran 24 06 30
Godkénd av NJM styrelse: 24 06 09 Utgava: 4.1

Omfattar: 3 sidor

Foreskrift for dokumentationshantering i NJM:s trafikverksamhet.
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1 Dokumentationsslag
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2.2

Allmént.

Inom NJM:s sakerhetsrelaterade jarnvégsverksamhet, infrastrukturférvaltning, anvands tre
typer av dokumentation for det sékerhetsrelaterade arbetet som berér NJMs egen personal eller
personal fran foretag eller forening som medgetts rétt att utnyttja kapacitet. Denna foreskrift
reglerar dokumentationens anvandningsomraden, faststallande och utfardande.

Denna foreskrift reglerar dven hur annan dokumentation som ar av betydelse for
trafiksdkerheten omhéandertas inom NJM.

Foreskrift (NJMF).

Galler for NJMs Infrastrukturforvaltning avseende verksamhet som &r av sakerhetsrelaterad art
och regleras av SFS 2022:368, Lag om nationella jarnvagssystem, pa NJMs infrastruktur enligt
Jarnvégsnatsbeskrivning NJM.

NJM Order (NJMO).

Galler for NJMs trafiksakerhetsverksamhet avseende information om andringar i foreskrifter
eller kortvariga rutindndringar.

De order som géller NJMs verksamhet skall numreras i I6pande ordningsfoljd och anslas pa
ordertavla och i orderparm. Order med lagre aktualitet tas ned fran ordertavla.

Nar order upphort att galla skall den tas bort fran ordertavla och orderparm.

NJM Meddelande (NJMM).

Gaéller for NJMs 6vriga trafikverksamhet avseende rutindndringar.
Gallande meddelande anslas pa avsedd plats pa ordertavla.

Nar meddelande upphort att galla skall det tas bort fran ordertavla.

NJIM Foreskrifter.

Allmént.

Foreskrifter for NJMs trafikverksamhet handl&gges av trafikchef i samverkan med
Séakerhetshandlaggare.

Foreskriftens benamning och numrering.
Dokumentet benamns efter dess huvudandamal.
Dokument numreras I6pande; NJMF 001, 002 osv.

Foreskriftens inforande, faststéllande och rattande.

Foreskrift galler fran det datum som finns angivet pa foreskriftens forsta sida.
Utgavans-version numreras lépande; Utgava: X.Y , X vid storre andringar och Y vid sma
rattningar. Andringar godkanns av styrelsen.

Andringar markeras med lodratt streck i vanster kant.

NJM Order.

NJM Order numreras I6pande med angivande av datum; NJMO XX.200503.

Order som minskat i aktualitet forvaras i NJM ORDERPARM tills ordern ar inaktuell.

NJMO utfardas av trafikchefen eller Sékerhetshandldggare och faststélls att gélla av styrelsen.
Detta kan, i bradskande fall ske i efterhand om muntligt samforstand erhallits av ordférande.
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NJM Meddelande.
NJM Meddelande numreras I6pande med angivande av datum; NJMM XX.200503.
NJM Order utférdas av trafikchefen eller Sakerhetshandlaggare.

Ovriga dokument med betydelse for trafiksakerheten.

Inkommande handlingar diariefors och satts in i pa&rm NJM Inkommande handlingar.
Dokument om riskhantering forvaras av i parm NJM Riskhantering, TC ansvarar for att sa sker.
Dokument om avtal, tex TRAV eller entreprendrskontrakt sétts in i parm NJM Trafik
Avtalsflik efter att diarienummer ansatts.

Motesanteckningar fran Trafiksakerhetsméten satts i parm NJM Trafik under flik Méten.



